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Приложение 
к Положению о конференции
работников и обучающихся 
Национального исследовательского
университета «Высшая школа экономики» 

Порядок созыва конференций трудовых коллективов структурных подразделений Национального исследовательского университета 
«Высшая школа экономики»

1.1. Порядок созыва конференций трудовых коллективов структурных подразделений Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (далее соответственно – Порядок, конференция структурного подразделения, НИУ ВШЭ или университет) разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации, уставом НИУ ВШЭ и определяет компетенцию конференции структурного подразделения (за исключением филиалов НИУ ВШЭ[footnoteRef:1]), процедуру формирования списка ее делегатов и порядок работы конференции.  [1:  Порядок проведения конференций филиалов регулируется положением о соответствующем филиале.] 

1.2. К компетенции конференции структурного подразделения относится избрание делегатов на конференцию работников и обучающихся университета и формирование предложений по кандидатам в состав избираемой части ученого совета университета. 
1.3. Конференции структурных подразделений созываются по решению ученого совета университета по мере необходимости. 
1.4. В целях проведения конференций структурных подразделений комиссия по подготовке конференции работников и обучающихся НИУ ВШЭ (далее – комиссия) проводит объединение структурных подразделений университета в укрупненные группы (далее – укрупненные группы). 
1.5. Выделяются следующие виды укрупненных групп:
1.5.1. мега-факультет. Мега-факультетом является основное структурное подразделение университета с численностью научно-педагогических работников (включая работников ассоциированных с ним структурных подразделений), для которых НИУ ВШЭ является основным местом работы, более 120 человек. В укрупненную группу мега-факультета могут включаться структурные подразделения НИУ ВШЭ, не имеющее статуса ассоциированных с мега-факультетом, но близкие к нему по основному направлению деятельности;
1.5.2. малый факультет. Малым факультетом является основное структурное подразделение университета с численностью научно-педагогических работников (включая работников ассоциированных с ним структурных подразделений), для которых НИУ ВШЭ является основным местом работы, менее 120 человек. Как правило, малые факультеты объединяются в укрупненные группы по областям науки;
1.5.3. вспомогательные подразделения. К вспомогательным подразделениям университета относятся административно-управленческие, учебно-вспомогательные, административно-хозяйственные и прочие структурные подразделения, не входящие в мега-факультеты или малые факультеты. Все вспомогательные подразделения объединяются в одну укрупненную группу.
1.1 Конференции укрупненных групп включают:
1.6.1. для мега-факультетов: членов ученого совета соответствующего факультета, членов ученого совета ассоциированных структурных подразделений (при наличии) и делегатов, избранных общими собраниями структурных подразделений/структурных единиц мега-факультетов;
1.6.2. для малых факультетов: членов ученого совета соответствующих факультетов (при наличии), деканов малых факультетов, руководителей структурных единиц факультетов и делегатов, избранных общими собраниями структурных подразделений/структурных единиц малых факультетов;
1.6.3. [bookmark: _Hlk158020345][bookmark: _GoBack]для вспомогательных подразделений: руководителей административно-управленческих, учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных и прочих структурных подразделений, не входящих в мега-факультеты или малые факультеты, с численностью штатных работников более 15 человек, работников, должности которых входят непосредственно в структуру НИУ ВШЭ, и делегатов, избранных общими собраниями работников вспомогательных подразделений.
1.2 Комиссия определяет общее число делегатов конференций укрупненных групп и ответственных за их организацию и проведение (далее – ответственные).
1.3 Ответственный: 
1.8.1. определяет дату и форму проведения конференции;
1.8.2. планирует, организует и обеспечивает проведение конференции укрупненной группы;
1.8.3. координирует проведение общих собраний структурных подразделений /структурных единиц, входящих в укрупненную группу;
1.8.4. определяет квоты представительства структурных подразделений/ структурных единиц в конференции укрупненной группы;
1.8.5. формирует список кандидатов в делегаты конференции работников и обучающихся университета, выносимый на рассмотрение и обсуждение конференции укрупненной группы;
1.8.6. формирует список кандидатов в состав ученого совета университета, выносимый на рассмотрение и обсуждение конференции укрупненной группы;
1.8.7. обеспечивает заблаговременное информирование делегатов конференции укрупненной группы о дате, времени, месте, форме и способах проведения, повестке дня предстоящей конференции;
1.8.8. передает комиссии список избранных делегатов на конференцию работников и обучающихся НИУ ВШЭ, список кандидатов, рекомендованных к избранию в состав избираемой части ученого совета университета, протокол конференции укрупненной группы, явочные листы участников конференции укрупненной группы (списки участников конференции укрупненной группы, принявших участие в электронном голосовании в случае проведения конференции в заочной форме).
1.4 Конференции укрупненных групп на своих заседаниях избирают делегатов конференции работников и обучающихся университета и формируют предложения по кандидатам в общий список избираемой части ученого совета НИУ ВШЭ. 
1.5 Конференции укрупненных групп могут проводиться в очной, в том числе дистанционной (с использованием платформ видео-конференц-связи), или заочной (путем проведения электронного голосования по корпоративной электронной почте или на корпоративном сайте (портале) университета) форме. 
1.6 Конференция укрупненной группы считается правомочной, если в ней приняли участие более половины списочного состава ее делегатов. 
1.7 Решения конференции укрупненной группы считаются принятыми, если за них проголосовали более половины участников конференции.
1.8 Решения конференции укрупненной группы оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем конференции, избранными на заседании конференции.
1.9 Конференции укрупнённой группы предшествуют общие собрания трудовых коллективов структурных подразделений/структурных единиц укрупненной группы (далее – общие собрания), на которых осуществляется избрание делегатов конференции укрупненной группы. 
1.10 Ответственность за проведение общих собраний несут руководители соответствующих структурных подразделений/структурных единиц.
1.11 Если работник работает в университете одновременно и по основному месту работы, и на условиях внутреннего совместительства, такой работник участвует в общем собрании структурного подразделения/структурной единицы, являющимся для него основным местом работы.
1.12 Делегатом конференции укрупненной группы из числа работников НИУ ВШЭ может быть только работник, для которого в соответствии с трудовым договором университет является основным местом работы.
1.13 Участники общих собраний вправе выдвигать свою кандидатуру и кандидатуры иных лиц из числа участников общего собрания в качестве делегатов на конференцию укрупненной группы с учетом требований пункта 1.17 Порядка. Голосование за выдвинутую кандидатуру возможно, если кандидат дал согласие на участие в конференции укрупненной группы (согласие может быть дано в устной форме во время проведения общего собрания). Каждый участник общего собрания имеет один голос.
1.14 Избрание делегатов на конференцию укрупненной группы осуществляется путем открытого голосования простым большинством голосов участников общего собрания. 
1.15 Общие собрания могут проводиться в очной, в том числе дистанционной (с использованием платформ видео-конференц-связи), или заочной (путем проведения электронного голосования по корпоративной электронной почте или на корпоративном сайте (портале) университета) форме. 
1.16 Общие собрания проводятся не позднее, чем за 10 календарных дней до даты проведения конференции укрупненной группы.
1.17 Общие собрания считаются правомочными, если в них приняли участие более половины списочного состава работников структурного подразделения/структурной единицы, для которых НИУ ВШЭ является основным местом работы и работающих в данном подразделении/единице по основному месту работы. 
1.18 Для ведения общего собрания его участники большинством голосов выбирают председателя и секретаря общего собрания.
1.19 Решения общих собраний считаются принятыми, если за них проголосовали более половины его присутствующих участников.
1.20 Решения общих собраний оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем общего собрания.
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